OGLOSZENIE

Burmistrz Wegorzyna oglasza otwarty i konkurencyjny nabér na wolne stanowisko
urze¢dnicze — podinspektor ds. zaméwien publicznych- Samodzielne stanowisko pracy.

I. Kandydaci winni spelnia¢ nastepujace kryteria :

A

Wymagania niezbedne:

1) na wolne stanowisko urzednicze poza obywatelami polskimi mogg si¢ ubiega¢ obywatele
Unii Europejskiej oraz obywatele innych panstw, ktorym na podstawie uméw
miedzynarodowych lub przepiséw prawa wspdlnotowego przystuguje prawo do podjecia
zatrudnienia, posiadajacy znajomos$¢ jezyka polskiego potwierdzona dokumentem
okreslonym w przepisach o stuzbie cywilnej

2) wyksztalcenie wyzsze, preferowany profil (specjalnos¢) zarzadzanie lub ekonomia

3) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na danym stanowisku,

4) nie byl prawomocnie skazany za umyslne przestgpstwo lub umyS$lne przestepstwo
skarbowe,

5) posiada petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych

6) cieszy sie nieposzlakowana opinia,

7) posiada co najmniej trzy letni staz pracy .

Wymagania dodatkowe:

1) prawo jazdy kat. ,,.B",

2) znajomos¢ jezykow obcych

3) pozadane doswiadczenie w prowadzeniu dokumentacji zwigzanej z udzielaniem
zamowien publicznych

Predyspozycje osobowosciowe

1) umiejetnosé pracy w zespole,

2) obowiazkowose,

3) rzetelnosc,

4) komunikatywnosé,

5) umiejetno$¢ obstugi komputera.

Umiejetnosci zawodowe

1) wiedza w zakresie :
- przepiséw o zamowieniach publicznych
- przepisow o funkcjonowaniu administracji samorzadowej
- przepiséw dot. procedur administracyjnych

2) przepisow dotyczacych regulacji wewnetrznych Urzedu Miejskiego

II. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku :

1)
2)
3)

4)
5)

6)
7
8)

9)

Przygotowanie procedur o udzielenie zamoéwien publicznych

Prowadzenie bazy zawartych uméw w wyniku zaméwien publicznych catego Urzedu
Przygotowanie ogloszen o udzielenie zaméwienia publicznego oraz Specyfikacji
Istotnych Warunkéw Zamowienia.

Prowadzenie rejestru udzielonych zamowien

Przygotowanie dokumentacji po przetargowej niezbednej do zawarcia umowy z
wybranym oferentem

Przygotowywanie wewnetrznych aktéw prawnych dotyczacych zaméwien
Prowadzenie spraw zwigzanych z zabytkami

Wydawanie zgody na lokalizacje, zajecia i umieszczenia urzgdzen w drogach
publicznych i dziatkach gminnych

Realizacja projektow zwigzanych z rewitalizacjg zabytkow

10) Realizacja matych projektow finansowanych z funduszu soteckiego



E Odpowiedzialno$¢ pracownika

1. Ponosi odpowiedzialno$¢ ogdlnag przewidziang dla pracownikéw samorzgdowych,
m.in.:

- za ochrone danych osobowych

- za prowadzenie postepowan zgodnie z obowigzujacymi przepisami

- za powierzone urzadzenia i materiaty biurowe

III. Kandydaci winni zlozy¢ nastepujgce dokumenty:

1) list motywacyjny,

2) zyciorys zawodowy — CV,

3) kserokopie $wiadectw pracy i innych dokumentéw potwierdzajgcych staz pracy,

4) kserokopie dyplomow potwierdzajacych wyksztatcenie i dodatkowe kwalifikacje,
w tym dokumentu prawa jazdy,

5) kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach,

6) oryginal kwestionariusza osobowego, *)

7) oswiadczenie o stanie zdrowia,

8) o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych*)

9) oswiadczenie o niekaralnosci ,

10) oSwiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw
publicznych,

IV. Informacje dodatkowe:

Osoby podejmujace po raz pierwszy prace na stanowisku urzedniczym, w tym na kierowniczym
stanowisku urzedniczym w jednostkach o ktorych mowa w art. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzadowych ( Dz.U.Nr 223, poz.1458) zobowiazane sa do odbycia stuzby
przygotowawczej, trwajacej nie dluzej niz 3 miesigce i uzyskaé pozytywny wynik egzaminu
konczacego stuzbe przygotowawcza.

V. Wymagane dokumenty w zaklejonej kopercie z dopiskiem ,,Dotyczy naboru na _samodzielne
stanowisko- podinspektora ds. zamowier publicznych” nalezy ztozy¢ w siedzibie Urzedu Miejskiego
w Wegorzynie ul. Rynek 1 w sekretariacie Urzedu ( pok.21 - I pietro.) lub przestaé listem poleconym
na adres:

Urzad Miejski

UL Rynek 1

73-155 Wegorzyno

w terminie do dnia 12 grudnia 2014 r. do godziny 14.00

Nie ma mozliwosci przyjmowania dokumentow droga elektroniczna.

Aplikacje, ktore wptyna po terminie podanym w ogloszeniu nie bedg rozpatrywane.

VI. W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia os6b
niepelnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i
spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, wynidst 0%.

Kandydaci spetniajacy wymogi formalne zostana powiadomieni o terminie przeprowadzenia rozmowy
kwalifikacyjnej.

Uwaga:
*) kwestionariusz i oSwiadczenie dostgpne na stronie internetowej hittp://www.bip.wegorzyno.pl/ oraz w pok.

Nr 1 ( parter).




