OGLOSZENIE

Burmistrz Wegorzyna oglasza otwarty i kenkurencyjny nabdér na welne stanowisko
urzednicze — podinspektor w Wydziale Finansowym (ds. ksiegowosci).

I. Kandydaci winni speiniaé nastepujgee kryteria :
A Wymagania niezbedne:

y

2)
3

4)

5)
6)
7
8)

na wolne stanowisko urzednicze poza obywatelami polskimi moga sie ubiegaé obywatele
Unii FEuropejskiej oraz obywatele innych panstw, ktérym na podstawie umow
migdzynarodowych lub przepisow prawa wspolnotowego przyshuguje prawo do podjecia
zatrudnienia, posiadajacy znajomos¢ jezyka polskiego potwierdzona dokumentem
okreslonym w przepisach o stuzbie cywilngj

wyksztatcenie srednie o profilu: ekonomicznym, rachunkowos¢ 1 finanse

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na danym stanowisku,

nie byl prawomocnie skazany za umysine przestgpstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe,

posiada petng zdolnosdé do czynnosci prawnych oraz korzysta z pefni praw publicznych
cieszy sie nieposzlakowana opinia,

posiada co najmniej trzy letni staz pracy

wskazane doswiadczenie zawodowe w zakresie ksiggowosci na programach
komputerowych

B Wvmagania dodatkowe:

1y

prawo jazdy kat. ,,B",

C Predvspozyeje osobowosciowe

1)
2)
3)
4)
5)

umiejetnosé pracy w zespole,
obowigzkowosé,

rzetelnose,

komunikatywnosé,

umicjetnosé obstugi komputera.

L. Umiegjetnosci zawodowe:
Dobra znajomos¢ obowiazujacych przepiséw z zakresu administracji samorzadowe],
kodeksu post¢powania administracyjnego, ustawy o finansach publicznych, ordynacji
podatkowe] oraz ksiggowosci budzetowe;j

Ii. Zakres wykonywanych zadan na stanowiske :

1. Ksiegowanie wplat wnoszonych z tytutu oplaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi.

2. Wystawianie upomnien na zalegloéel z tytulu oplaty zagospodarowanie
odpadami komunalnymi.

3. Wystawianie tytuléw wykonawczych w zakresie oplaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi.

4. Rozliczanie z oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi od
inkasentow.

5. Naliczanie prowizji dla soltysdéw za pobieranie oplaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi.

6. Sporzadzanie sprawozdan po rozliczeniu kazdego miesigca i przekazanie ich
do uzgodnienia z ksiggowoscig syntetyczna.




Il. Kandydaci winni zlozy¢ nastepujace dokumenty:

1) list motywacyjny,

2) zyciorys zawodowy — CV,

3) kserokopie swiadectw pracy i innych dokumentow potwierdzajgcych staz pracy,

4) kserokopie dyploméw potwierdzajacych wyksztalcenie i dodatkowe kwalifikacje,
w tym dokumentu prawa jazdy,

5) kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach,

6) oryginal kwestionariusza osobowego, *)

7) o$wiadczenie o stanie zdrowia,

8) os$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych®)

9) os$wiadezenie o niekaralnosci ,

10) o$wiadezenie o pelnej zdolnodcei do czynnosci prawnych 1 korzystaniu z pelni praw
publicznych,

IV. Infermacje dodatkowe:

Osoby podejmujace po raz pierwszy prace na stanowisku urzedniczym, w tym na lkierowniczym
stanowisku wrzedniczym w jednostkach o ktérych mowa w art. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzadowych ( Dz.UNr 223, poz.1458) zobowiazane sa do odbycia stuzby
przygotowawczej, trwajacej nie dluzej niz 3 miesiace i uzyska¢ pozytywny wynik egzaminu
konezacego stuzbg przygotowawcza.

V. Wymagane dokumenty w zaklejonej kopercie z dopiskiem ,.Detyczy naboru na stanowisko
podinspekiora w_Wydgiale Finansowym (ds. ksiegowesci}” nalezy zlozy¢ w siedzibie Urzedu
Miejskiego w Wegorzynie nl. Rynek | w sekretariacie Urzgdu ( pok.21 - I pigtro.) lub przesfac listem
poleconym na adres:

Urzad Miejski

UL Rynek 1

73-155 Wegorzyno

w terminie do dnia 10 marca 2614 r. do godziny 9.00

Nie ma mozliwosel przyjmowania dokumentow droga elektroniczna.

Aplikacje, ktére wplyna po terminie podanym w ogloszeniu nie beda rozpatrywane.

Kandydaci spetniajacy wymogi formalne zostang powiadomieni o terminie przeprowadzenia rozmowy
kwalifikacyjne).

Uwaga:
*) kwestionariusz | oSwiadczenie dostgprne na stronie internetowef hitp.//mww.bip.wegorzyno.pl/ craz w pok.

Nr I { parter).




