Nabor na wolne stanowisko urzednicze gléwnego ksi¢ggowego w
Szkole Podstawowej w Wegorzynie

- Dyrektor Szkoly Podstawowej
im. Konstantego Ildefonsa Gatczynskiego, ul. Grunwaldzka 2, 73-155 Wegorzyno,
" C‘,h’}‘ o/ oglasza nabor na wolne stanowisko urzednicze:
(éféwne

g0 ksieggowego w wymiarze pelnego etatu

Miejsce wykonywania pracy: Szkola Podstawowa w Wegorzynie i Szkola Podstawowa w
Runowie Pomorskim

Podstawa prawna: ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U.
Nr 223, poz. 1458).

1. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1. Prowadzenie ksiggowosci Szkoty Podstawowej w Wegorzynie i Szkoty Podstawowej w
Runowie Pomorskim,

2. Wykonywanie niezbednych operacji ksiggowych zwiazanych z gospodarkg finansowg
jednostki,

3. Wykonanie dyspozycji §rodkami pienigznymi,

4. Dekretacja i ksiggowanie dokumentow ksiggowych,

5. Rozliczenia z Urzedem Skarbowym w zakresie podatku dochodowego od o0séb fizycznych
zatrudnionych na umowg o prace, na umowg zlecenie,

6. Sporzadzanie deklaracji podatkowej PIT-4,

7. Prowadzenie rachunkowosci jednostki,

8. Wykonywanie dyspozycji srodkami pienigznymi,

9. Dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym,

10.Dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentow dotyczacych
operacji gospodarczych i finansowych.

II. Wymagania niezbgdne:

1.Jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia zawodowe - kierunek
rachunkowo$¢, uzupehniajace studia magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe -
kierunek rachunkowo$¢, co najmniej 3-letnia praktyka w ksiggowosci,

2. Bardzo dobra znajomos$é obstugi komputera w tym programéw Excel, Word 1 internetu,
3. Znajomo$é ustawy: o rachunkowosci, finansach publicznych,

4. Pelna zdolno$é do czynnosci prawnych oraz korzystania w petni z praw publicznych,

5. Obywatelstwo polskie,

6. Osoba nie skazana prawomocnie: przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu,
przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko
wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwa karne skarbowe,

7. Niekaralno$é za przestepstwa popelnione umyslnie,

8. Dobry stan zdrowia.

III. Wymagania dodatkowe:
1. Obowigzkowos¢,

2.Rzetelnosc,- L DYREKTOR
3. Dyspozycyjnos¢ i solidnos¢, ~ Szkoly Podstawowej

4. Umiejq to8h pracy w zespole, im, K. |. Galcz ?_Eklegn w Wegorzynie
5. Prawo jazdy kategorii B. mgr inz%g%fwoﬁ‘m



IV. Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:

1. Podanie o przyjecie na stanowisko gt. ksiegowego zawierajace zgod¢ na przetwarzanie
danych osobowych,

2. Kwestionariusz osobowy z fotografia,

3. Zyciorys (CV),

4, Kopie dyploméw (uwierzytelnionych) oraz innych dokumentéw potwierdzajacych
wyksztatcenie i kwalifikacje,

5. Kopie $wiadectw z wszystkich dotychczasowych miejsc pracy (uwierzytelnionych),

6. O$wiadczenie kandydata o nickaralnosci za przestgpstwo popelnione umysinie,

7. Aktualne zaswiadczenie lekarskie o stanie zdrowia.

Oferty wraz z wymaganymi dokumentami nalezy sklada¢ osobiscie lub przestac listownie w
terminie do 26.01.2009 r. do godz. 15% do sekretariatu szkoly (liczy sig termin wplywu
dokumentéw do szkoly) w zamknietych kopertach z dopiskiem "Konkurs na stanowisko
gléwnego ksiegowego". Adres skladania dokumentéw: Szkola Podstawowa im. Konstantego
[ldefonsa Galczynskiego, ul. Grunwaldzka 2, 73-155 Wegorzyno.

Inne informacje:

Postgpowanie konkursowe przeprowadzi komisja konkursowa. Konkurs zostanie
przeprowadzony 28.01.2009 r. w Szkole Podstawowej w Wegorzynie o godz. 9% w sali nr 45,
Przy naborze przewiduje si¢ indywidualng rozmowg z kandydatem. Blizsze informacje mozna
uzyskaé¢ pod numerem telefonu (091) 39 71 418.
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