OGLOSZENIE

Burmistrz Wegorzyna oglasza otwarty i konkurencyjny nabér na wolne stanowisko
urze¢dnicze — podinspektora w Wydziale O$wiaty Kultury i Promocji w Urzedzie

Miejskim.

I. Kandydaci winni spelnia¢ nast¢pujace kryteria :

—
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Wymagania niezbedne:

1. na wolne stanowisko urzgdnicze poza obywatelami polskimi moga si¢ ubiegac¢ obywatele
Unii Europejskiej oraz obywatele innych panstw, ktorym na podstawie umow
migdzynarodowych lub przepiséw prawa wspolnotowego przystuguje prawo do podjecia
zatrudnienia, posiadajacy znajomos$¢ jezyka polskiego potwierdzona dokumentem
okreslonym w przepisach o sluzbie cywilnej

2. wyksztalcenie - srednie

3. nie byl prawomocnie skazany za umyslne przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego
lub umyslne przestepstwo skarbowe

4. posiada petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z peini praw publicznych

5. cieszy si¢ nieposzlakowana opinig

Wymagania dodatkowe:

preferowany kierunek ekonomiczny

znajomos¢ przepisOw prawa w zakresie:
a) ustawy o dzialalnosci pozytku publicznego i wolontariacie
b) ustawy o samorzadzie gminnym, powiatowym i wojewddzkim
c) ustawy o bezpieczenstwie imprez masowych
d) Kodeksu Postgpowania Administracyjnego

prawo jazdy kat. B

umiejgtnosc bieglej obstugi komputera

umiejgtnosé pracy w zespole

pozadany staz w administracji samorzadowe;j

II. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku :
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prowadzenie stalego monitoringu przepiséw wynikajacych z zakresu obowiazkéw

oglaszanie konkurséw w ramach udzielania dotacji z budzetu gminy zgodnie z ustawa
o dzialalnosci pozytku publicznego i wolontariacie

prowadzenie spraw zwigzanych z realizacja ustawy o dzialalnosci pozytku publicznego
1 wolontariacie

wspoldzialanie z poszczeg6lnymi stanowiskami urzgdu i jednostkami organizacyjnymi gminy

wspolpraca ze Skarbnikiem Gminy i Kierownikami Wydzialow

aktualizacja i wprowadzanie danych na strong gloéwng UM ( obrébka zdjeé, i grafiki wraz
z wprowadzeniem na strong )

wykonywanie w programie CorelDRAW dyploméw, zaproszen itp.

przyjmowanie wnioskéw i wydawanie decyzji w sprawie udzielania pomocy materialnej dla
ucznidow szkol podstawowych, gimnazjum i ponadpodstawowych

obsluga pilotazowego programu ,,Uczen na wsi”

10. realizacja programu tzw. wyprawka szkolna
11. we wspolpracy z koordynatorem o$wiaty sporzadzanie sprawozdan EN — 3 i SIO
12. prowadzenie zwrotu kosztow ksztalcenia mlodocianych pracownikéw



I11. Kandydaci winni zlozy¢ nastepujgce dokumenty:
1. list motywacyjny,
2, zyciorys zawodowy — CV
3. kserokopie swiadectw pracy i innych dokumentow potwierdzajacych staz pracy
4. kserokopie dyplomow potwierdzajacych wyksztalcenie
5. kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach,
6. oryginal kwestionariusza osobowego, *)
7. oswiadczenie o stanie zdrowia pozwalajacym na zatrudnienie na stanowisku podinspektora,
8. o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych*)
9. o$wiadczenie o niekaralnosei
10. ogloszenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z pelni praw publicznych

IV. Wymagane dokumenty w zaklejonej kopercie z dopiskiem ,,Dotyczy naboru na stanowisko
podinspektora w_Wydziale Oswiaty Kultury i Promocji” nalezy zlozy¢é w siedzibie Urzedu
Miejskiego w Wegorzynie ul. Rynek 1 w sekretariacie ( pok.21 - 1 pietro.) w godzinach pracy
Urzedu lub przestac listem poleconym na adres:

Urzad Miejski

Ul. Rynek 1

73-155 Wegorzyno

w_terminie do dnia 6 marca 2009

Nie ma mozliwosci przyjmowania dokumentow drogg elektroniczng.

Aplikacje, ktére wplyna po terminie podanym w ogloszeniu nie bgda rozpatrywane.

Kandydaci spelniajacy wymogi formalne zostana powiadomieni o terminie przeprowadzenia rozmowy
kwalifikacyjnej.

V. Urzad Miejski zastrzega zatrudnienie wybranego/na kandydata/ kg na czas okreslony.

Osoby podejmujace po raz pierwszy pracg na stanowisku urzedniczym, w tym na kierowniczym
stanowisku urzedniczym w jednostkach o ktérych mowa w art. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzadowych ( Dz.U.Nr 223, poz.1458) zobowigzane sa do odbycia shuzby
przygotowawczej, trwajacej nie dluzej niz 3 miesiace i uzyskaé pozytywny wynik egzaminu
konczacego sluzbe przygotowawcza.

Uwaga:
*) kwestionariusz i oswiadczenie dostepne na stronie internetowej http://www.bip.wegorzyno.pl/ oraz w pok.

Nr 1 ( parter).




